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A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és

akdznevelési intézmények névhasznélatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrodl és gyamiigyi igazgatasrol

A hézirend hatalya

A hazirend a kihirdetés napjan lép hatalyba, 2015. szeptember 1-én, amikor elhelyezésre kerl

az 6voda honlapjan.

A hézirend hatalya Kiterjed az intézmény minden évodas gyermekére és szileikre, tovabba az

intézmény minden alkalmazottjara a székhelyén, ami egyben a telephelye is.

Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjuk, hogy az aldbbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek valamint az eredményes
egylttmikodes érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az oOvodankba torténd jogszeri belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megéllapodds szerint — a
nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt

érvenyesek.

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket! Ovodank
neveld intézmény, €s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési

helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik eld.

Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként

a koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye. Nevelési alapelveink kozott



meghataroz6: a gyermeki jogok és szemelyiség tisztelete, elfogadésa, szeretete és

megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
valamint a Mindségiranyitasi program szerint folyik, mely dokumentumok nyilvénosak ¢és az
Ondk szamara elérheték a honlapunkon. A miikddésiinket szabalyozé dokumentumainkban
foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra épiilé egyiittmiikodése

sziikséges.

Az intézmény nyitva tartasa

Intézménylink hétfétdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikddik.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 7:15 — 17:30, munkakezdéssel illetve befejezéssel napi 11

Ora és 45 perc.

A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény bejarati kapuja koddal van ellatva. A
szdmkombinaciot semmilyen esetben se tanitsak meg gyermekeiknek, hiszen azéltal az

6vodapedagogusok feleldsségvallalasat akadalyozzak.

A rekldm jellegli anyagok kihelyezése kizarolag az intézményvezetd beleegyezésével

torténhet.

Az unnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményink szeptemberben és januarban

kozli a sziilokkel a faligjsagon, a honlapon, és a facebook oldalunkon.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének

megfeleléen - Ovodapedagdgus foglalkozik.
A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Az dvoda épuleteinek lGzemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
szlinetel. Ekkor torténik az eves felujitas, karbantartas, nagytakaritas.

A nyari zarva tartas alatt a hivatalos tigyeket az intézmény vezetdje, illetve az altala kijeldlt

személy intézi, elézetes e-mailes egyeztetés alapjan.

A nyéri zéras idépontjarol legkésébb januar 5-ig, hirdetmény forméjaban (faliujsag, honlap)

tajékoztatjuk a sziiloket.



Rendkivili esetben (pl. pedagogushianyzas) csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret
betartasaval €és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az 6vodavezetd rendelhet
el. Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas esetén az 6vodavezetd koteles tajékoztatni a

fenntartot.
A nyari id0szakban is, alacsony 1étszam esetén Osszevont csoporttal miikodhet az 6voda.

A szombatra esé munkanapok esetében, a sziilok irasbeli nyilatkozata alapjan dokumentaljuk,
hogy a gyermekek feliigyeletét ezen a napon megoldjdk-e vagy élnek az intézményi

ugyelettel.

Rendkivili szunet elrendelésére a fenntartdé engedélyével egészségligyi okokbol, termeészeti

vagy mas katasztrofa esetén kertlhet sor.

Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba valo jelentkezésre nincs hataridd szabva, erre barmikor biztositunk lehetdséget. A
jelentkezés a gyermek és a szilé személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési id6pont
eldtt lehet6séget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére. A gyermeket elsésorban abba a
csoportba helyezziik el, amelyben a gyermek korosztalyanak megfelelé koru gyermekek
vannak. Tuljelentkezés esetén a jelentkezési sorrendet vesszik figyelembe.

A mér hozzank jaréd gyermekek testvérei elényt élveznek. A 1étszam beteltét kovetden a
jelentkezd gyermekeket az 6voda vezetdje eldjegyzésbe veszi, és megiliresedd hely esetén

jelentkezési sorrendben — telefonon értesiti a sziiloket.

"

A felvételrdl a torvényi elbirasok értelmében az intézmény vezetéje dont.

A sziild gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele

folyamatos.

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételeérdl vagy az elutasitisardl a sziilét 15 munkanapon

bellil irasban értesiti.

Az 6vodaba torténd felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap, és a megbizasi szerz6dés

Kitoltése utan valik érvényessé.



Mas 6vodabdl torténd atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol a gyermek egészségligyi
torzslapjat, fejlédési lapjat/naplojat, és az 6voda igazolasat sziikséges csatolni az dvodankba

torténd beiratkozaskor.

Mikor részesilhet a gyermek évodai ellatasban?

Harom éves kort6l mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven

beltl betdlti.
A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:
a) a felvételhez sziikséges kort betoltotte és lehetdség szerint szobatiszta.

b) teljesen egészséges

Kotelezd az ovodai ellatas igénybevétele:

A nemzeti koznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. térvény 8. §. (2.) hatalyos rendelkezései az

iranyadok.

A jegyz6 a sziil6 kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, az 6todik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelez6 dvodai
nevelésben valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi korilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. A kotelezé 6vodai nevelés fejleszté nevelésben

is teljesithetd.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) ha a gyermeket masik Ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek

kimaradasat a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 0vodaba tavozik),
b) ha a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténé Kimaradasara,

C) a téritési dij felszolitasra torténd befizetésének elmulasztasa esetén,



d) ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

€) Megsziinik az dvodai elhelyezés — a kdzoktatasi torvény 74. § (3) bekezdésében foglaltak
kivételével —, ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul tiznél tébb napot van tavol, feltéve,
hogy az 6voda a sziil6t legalabb ketté alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan

mulasztas kdvetkezményeire.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a gyermek allando

lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepllési dnkorméanyzatot.

A tavolmaradas igazolasa
Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni.
a) Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

b) Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetség szerint gondoskodik
a tobbi gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon belll értesiti a gyermek

szileit.

c) Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett

tavollét pontos iddszakat is.

d) Ha a gyermek az Ovodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a szllo elézetesen személyesen, telefonon vagy irasban bejelentette az dvodapedagogusnak

vagy az 6vodavezetOnek, hogy gyermeket nem viszi el az 6vodaba,

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, pontosan

Kitoltott és alairt orvosi igazolassal,

- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.



Az igazolatlan mulasztas kévetkezményeinek meghatarozasa
a) Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

b) Ha a gyermek tankotelesként vesz részt Ovodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetéje — a gyermekvédelmi és gyamdigyi
feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérol
sz0l6 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztds okéanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast Kkivaltdo helyzet megszintetésével,

tovabba a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A gyermekeknek a nyitas kezdetét6l (7:15) folyamatosan, de lehetGség szerint a csoportok
heti és napirendjének zavartalansaga, valamint neveldmunkank eredményessége érdekében

8:30 - ig célszerli beérkezniiik sajat csoportjaikba.
Az épliletbe vald bejutas kapukoddal lehetséges.

A gyermekek délutani pihenésének biztositasa érdekében, az ebéd utan hazamend gyermekek

és sziileik minél hamarabb hagyjak el az 6voda teriletét.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi 1id6 alatt behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai
tevékenység zavardsa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartdsa és tiszteletben tartasa mellett

teszik:

a) Kérjuk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjek be az Ovodaba és adjak at az

6vodapedagdgusnak, tavozaskor pedig szintén az 6vodapedagdgustdl kérjék ki.
b) Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyedul ne engedjék be és ki sem.

c) A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy koteles az dvodapedagogusokat

irasban értesiteni.



d) A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket 12.
életévét betoltott testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a

szilének kell atadni az 6vondnek.

e) Valés esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hat6sagi hatarozatban foglaltak szerint kételes az
Ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az dvoda koteles mindkét szl szamara a

sziil61 jogoknak megfelelden eljarni.

f) Amennyiben a csalad Onhibdjan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vond koteles a gyermeket a Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgalat

segitségével az otthonaba juttatni, - a sziiléknek, illetékes hozzatartozdknak atadni.
g) Idegenek kiseret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

h) Amennyiben a sziil6 gyermekét, rendkiviili akadalyoztatas esetén, sesmmiképpen nem tudja
a megszokott idében elvinni az 6vodabdl, koteles errdl lehetéségeihez mérten minél hamarabb
tajékoztatni az intézmény valamely dolgozdjat. Az 6vodas korl gyermekek a teljes nyitva
tartds idejében jogosultak az dvodaban tartozkodni. De az egészséges személyiség fejlédéshez
nem ajanlott a napi 8 6ran tul nyalé 6vodai tartdzkodas. A délutani pihenés és az uzsonna

végétol, 15:30 oratol, a folyamatos hazamenetelt biztositjuk.

Gyermekek az 6vodaban

A gyermekek kotelessége

a) az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

A tankotelezettség kezdetérdl

* az dvoda vezetdje,

* ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakért6i bizottsag,

* az Ovoda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat

alapjan a szakértdi bizottsag
dont.

b) Gvja sajat és tarsai testi épségét, egészséget.
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d) elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét ¢és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat

magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
e) hogy betartsa az 6voda helyiségei és az dvodahoz tartozé teriletek hasznélati rendjét

f) megobrizze, illetéleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat és

eszkOzoket, Ovja az dvoda létesitmenyeit és eszkozeit.

g) hogy az Ovoda valamennyi dolgozbja és Ovodastarsai emberi méltdsdgat és jogait

tiszteletben tartsa.

A gyermek joga hogy...

a) az dvodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét pihend
id6, szabad id6, megfelel6 testmozgas beépitésével, étkezési lehetéség biztositasaval

¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

b) személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai és

lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.

c) személyiségi jogait, cselekvési szabadsdgat és maganéletéhez vald jogat az Ovoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak

érvényesitéseben.

d) képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben, oktatasban

részesuljon.
e) adottsaganak megfeleld megkiilonbdztetett ellatdsban részesiiljon, illetve
f) az dvoda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.

g) rendszeres egeszséglgyi felugyeletben és ellatasban részesiljon
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A gsyermekekre vonatkozo védé — 0OvO intézkedések, melyeket a gyermekeknek az

ovodaban torténo tartozkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
tevékenységeikkel egyutt jarod veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsforméat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) ¢€letkoruknak és fejlettségi
szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, melynek tényét ¢és tartalmat a csoportnaplokban

dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara és betartatasara.
A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando elgirdsok:

a) ebéd utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

b) étkezés eldtti, WC haszndlat utani kézmosas

c) a személyes higiénia érdekében a fésiilkodéshez sajat fésti hasznalata

d) sajat (6vodai) t6r6lk6z6 hasznalata

e) a WC rendeltetésszerti hasznalata

f) étkezéseknél a szilkséges mennyiségii étel elfogyasztasa

g) szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa
h) ebéd uténi 4gyon pihenés, alvas

1) friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel

J) cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben, ha

erre kilon engedélyt kapott (szllinap, névnap)

k) a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando elgirasok:
a) a helyiségek és az udvar rendjének betartasa
b) a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszeri hasznalata

c) az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be
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d) alvasidében csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

¢) a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziil6 vagy a dajka felugyelete mellett 1éphet az

engedélyezett helyisegbe
f) az udvaron tartdzkodas sorédn csak a jatszéreszen tartozkodhat

g) az épiiletbdl csak a sziilével (térvényes képviselével) 1éphet ki, miutdn bejelentette az

6vodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette
h) tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

i) tarsai testi épseégét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést

nem alkalmazhat

Kérjuk, hogy:

a) Frkezéskor a sziilék személyesen adjak &t gyermekeiket a vele foglalkozd
Ovodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen modon jelezzék tdvozasi szandékukat. Felelosséget

csak ebben az esetben tudunk vallalni.

b) A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu kodjanak hasznélata minden dolgozo és

szilo feladata.

c) Gyermekeik védelme érdekében ne tanitsak meg a bejarati ajtd/kapu nyitasanak/zarasanak
maodjat!
d) A balesetek megelézése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a

mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.

Az 6voda mitkddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdség,
tizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani. Az Ovodaban
bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa, terror-tamadas)

esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

* a rendkivuli eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az ket ellatd
felnéttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrévidebb

1d6 alatt teljesiteni.
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Baleset, tiiz és bombariad6 esetén a tiizriadd tervben meghatarozott menekulési Gtvonalon

hagyjék el a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az o6vodaba jaro6 minden gyermeknek és szuleiknek feladatat képezi az ide vonatkozo

szabalyok betartasa:

a) A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodédban gyermekét a
pedagogustol atvette, a tovabbiakban teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért, abban az

esetben, ha még az 6voda teruletén belil tartozkodik.

b) Az Ovoda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjik, hogy
otthonrol is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

c, Az otthonrdl hozott jatékokat, hasznalaton Kkivil az arra kijelolt dobozba kell rakni. Az

otthoni jatékok épségéért az intézmény dolgozoi nem vallalnak feleldsséget.

A sziillok, pedagogusok feladata a syermekbalesetek megelozésében

a) A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagogusnak adja at.
b) A gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a kaputol sem.

¢) Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

d) Az ovodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve a

mosdoba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

e) Kérjik, a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekik atvétele utan az
Ovoda udvarat jatszoteri tevékenysegre ne hasznaljak, lehetdség szerint minél hamarabb

hagyjak el az 6voda teriiletét.

f) Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjuk, hogy azonnal jelezze az dvoda

vezetdjének.
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g) Kérjik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak véltozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

h) Baleset esetén Ondkkel egy iddben azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentdket.

Sziilok az o6vodaban

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve,

erészakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erOsitsek gyermekeikben. Példaul mell6zzék a gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozo
felnottekre, és kertiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az esetben is, ha

el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb moédszer szerint neveljiik,
szikkség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressek fel az dvodapedagogust, illetve
sziikség szerint az 6vodavezetét, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkret helyzetet. A
sziil6knek lehetéségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljik is -, hogy az évodaban folyo
pedagdgiai munka kialakitasaban a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodéast. Ennek érdekében oOvodank Szervezeti és Mitkddési
Szabalyzataban es a Helyi Nevelési Programban talalhato kapcsolattartasi formakat vegyek

igénybe.
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A sziilok joga kiilonosen, hogy:

a) megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, es tajékoztatast kapjon az abban

foglaltakradl,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletér6l, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,

neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
c) gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét,

d) kezdeményezze sziiléi szervezet vagy ovodaszék létrehozésat, és annak munkéajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszté - és mint megvéalaszthatd

személy részt vegyen,

e) irésbeli javaslatit az Ovoda vezetdje, a nevelGtestiilet, a Sziléi Szervezet, az
o6vodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, a Sziil6i

Szervezet legkésobb a tizenotodik napot kovetd elso tilésen érdemi valaszt kapjon,

f) az 6vodavezetd, vagy az dvodapedagogus hozzajarulasaval a nap barmely szakaban részt

vegyen a foglalkozasokon,

g) az oOvoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezé szolgaltatasok

megszervezését,

h) a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
ovodavezet6tol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt

vehet a neveldtestiilet értekezletein.

i) személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen

az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

J) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziilo kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
tole elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az Ovodaval, figyelemmel Kisérje gyermeke

fejlodését,
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b) rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekeével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal,

c) harom éves kortdl biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba

tankotelezettségének teljesitését,

d) tiszteletben tartsa az Ovoda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,

tiszteletet tandsitson irantuk.

¢) el6segitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a

kodzosségi elet magatartési szabalyainak elsajatitatasat,
f) megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekeben,

g) gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
Ovodapszichologusi vizsgélaton ¢és a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkoz6 Ovodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségenek a sziilé6 nem tesz eleget, a

korméanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

E kotelességek megvalositasat segitd forumaink:
a. Sziloi értekezletek, forumok, eléadasok, esetmegbeszélések.
b. Barkacsdélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

c. Az Ovonbkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro, elemzé

segitségadas
d. Csaladi beszelgetés: Fogaddorak, csaladlatogatasok

e. A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd

teruletek) megbeszélése

f. Partneri elégedettség mérés évente.
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Kapcsolattartas:

Kérjuk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagogusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekikkel kapcsolatosan informéaciot csak a sajat dvodapedagdgusaiktol vagy az

ovodavezetotol kérjenek.

Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az dvoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilk, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, Unnepélyek, fogadd Orak,

értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az vodapedagdgusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkil - a sziil6k a
nap barmely szakéban bekapcsolddhatnak gyermekek 6vodai életébe, tevékenységeikbe. A
gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartdzkodasahoz valtocipd, vagy (sziillok

esetében) labzsak hasznélata sziikseges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagOgiai program szerint szervezett innepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
6vodavezetd, valamint a fenntartd képvisel6jének engedélyével lehet. A helyiségek
tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségenek megbrzése az 6vodai dolgozok,

sziilok és gyermekeik szdmara egyarant kotelezettség és elvaras.

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténé - hasznalhatésdganak rendje

Pedagogiai programunk kuldetésenek megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro
gyermekek szileinek, csaladtagjainak bevonasa az dvoda életébe, illetve a sziilok segitd

tdmogatasa nevelési és egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmeény alabbi helyiségeit

hasznalhatjak:
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* A csoportok foglalkoztatd termei a rendelkezésre allo cip6védod labzsakok, vagy otthonrol

hozott valtocipd hasznalataval.

* Az 6voda udvara.

A gyermekekkel kapcsolatos egészséqligyi szabalyok

Intézményiink mikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi €s Tisztiorvosi Szolgalat éltal

meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani.
a) Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

b) A gyermekek dvodaba lépésekor — a jelentkezés sordn — a sziilének irasban tajékoztatast
kell adnia gyermeke betegsége fel6l. Amennyiben a sziild az irasos tajékoztatast elmulasztja,
a betegségébdl adodo torténésekért, balesetekért feleldsséget nem vallal az 6voda, élhetiink az

orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

¢) Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb

1don belil haza kell vinnie.

d) A gyermekek részére gydgyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan adhatd
be az 6vodaban.

e) Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, labadoz6 gyermeket a sajat, és dvodastarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az évodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

f) Betegség utan az dvodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyutt veheti at a gyogyult

gyermeket.

g) Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi

megbetegedések elkerilése érdekében szlikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas miatt).

h) Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvedelmi rendelkezések
alapjan — jar el.
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A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egeszségesen és gondozottan hozzak be szileik.

Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések szlikségesek:

a) Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztositd
labbeli, zokni)

b) Udvari jatszoruha és cip6

c) Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, pold, kislanyoknak lehet dressz,

tornacip0)
d) Egy-két valtas alsonemii és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

e) A gyermekek ruhaja és cipéje gyakran Osszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik

fokozésa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjik jellel ellatni ruhaikat és cip6iket.

f) Az 6vodai Unnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges tinnepld, vagy egyéb méas

ruhézat sziikségességérdl a sziiloket idoben tajékoztatjuk.

g) A specidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, iskola el6készité) az érintett

sziil6k az adott szakemberrel egyeztetik.

h) Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetOség szerint kérjuk
mellézni. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi nem tudnak

felelésséget vallalni. Az ékszerek eltiinése esetén az 6voda nem tartozik felelésséggel.

i) A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, vago-szurd eszkdzoket az 6vodaba

nem hozhatnak.

j) A sziil6k gyermekeik részére az in. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit, cumisliveget,

vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

k) Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhatd, de jatékba csak az dvodapedagogus altal
kijelolt jatékidoben vonhato be. Ezeket minden esetben kérjik jellel ellatni.

I) Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijel6lt helyen lehet
tarolni (udvar), 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltiinésiik

esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.
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m) A testapolashoz szikséges személyes targyak (fogkefe) tisztantartasarol az Ovoda
dolgozo6i, cseréjuk biztositasardl pedig az OvodapedagOgusok jelzései alapjan a sziil6k
gondoskodnak.

n) A sziil6k kotelessége és feleldssége ellendrizni, gyermeke mit hoz magaval az 6vodaba.
Olyan targy, amely a gyermekek egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett az intézmény

terdletén.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbodl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 Oran at megbrizni (ANTSZ) kivétel:
szlletésnapi kinalas, az egész csoport szamara vitamin potlasara szolgald plusz gyimalcs,

z6ldség.

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta gyiimélccsel

és zoldséggel egészitunk Ki.

Az 6vodaba érkezéskor semmiféle ennivaldt, édességet nem lehet behozni! A szlletésnapra
behozott tortakat csak a lejarati idot, Osszetételt igazoldo blokk/szamla bemutatdsaval tudjuk

elfogadni.

Kérjik, hogy az Ovoda teriletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb

élelmiszerekkel.

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére minden hénap elején igényli meg az Ovodai ellatast, mely
szolgaltatasért téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési

évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) A befizetés iddpontjanak pontos datumat — havonta egy + egy nap — az évodaban jol lathatd
helyre, legkésdbb egy héttel kordbban, az erre rendszeresitett hirdetén fiiggesztjik ki.

Befizetésre ezen a napon van lehetéség. Kérjiik 6noket a befizetési idépont betartasara.
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b) A havi teritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan kertl megallapitasra.

¢) A befizetés a sziil6k igényeinek megfeleléen készpénzes, atutalasos fizetéssel teljesithetd.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

a) A gyermek tdvolmaradésanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az étkezés

lemondasat is, tehat a havi téritési dij 6sszegén nem valtoztat.

A szabalyozhat6 jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az ovodavezetd felelds:

a) Az ovoda intézményében a gyermeki jogok érvényesilésének ellendrzéséért, jogsérelem

esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziléi kozosség azon joganak érvényesiléseért, hogy a gyermeki
jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelGtestiileti

értekezleten el6terjesszék, és a fenntartohoz tovabbitsak.

A rendszeres egészségugyi fellgyeletben és ellatasban részestilés joggyakorlasanak

eljarasrendje:

Az intézmény a nevelési év kezdetekor rendszeres egészségugyi felligyelet ellatasa korébe
tartoz6 védondi vizsgalatokat biztosit a gyermekek szdméra. A vizsgalat idépontjardl 7 nappal

a vizsgalatot megel6zden értesiti a szlilot.

Az bvoda egészségvédelmi szabalyai

Csoport ¢és egyéb foglalkoztatd szobdban sziild csak cipévédd hasznalataval vagy

valtocipOben tartozkodhat.
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Orvosi ellatas

Az iskolai egeészségligyi vizsgalatokat az Gvodasok egészségligyi ellatasat biztositd évenkénti

vizsgalatok keretében végzi el a fogorvos €s a védond.

A vizsgélatokon vald részvételt — a sziilék el6zetes hozzajarulasat beszerezve — minden

gyermek szamara biztositani kell.

A rendszeres egészségugyi feltgyelet és ellatas rendje

a) Az 6vodaba jaré gyerekek intézményen belili egészségligyi gondozasat a fenntartd altal

kijelolt orvos és védond latja el.

b) Az dvoda orvosa évente minimum 2x vizsgalja a gyerekeket, ha szlikséges szakorvosi

rendelébe iranyit.

c) A védoénd sziikség ¢és igény szerint latogatja az Ovodat, vezeti ez egészsegugyi

torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a védboltasok meglétét.

d) Védono végez évente fogorvosi, szemészeti és halldsvizsgalati szlirést.

Egyéb rendelkezések

a) A konyhakban és mosdohelyiségekben - egészséglgyi szempontbdl - csak az Gvoda

dolgozéi tart6zkodhatnak!
b) A gyermekeket felugyelet nélkil hagyni szigoruan tilos!
c) Az Gvoda épliletében és azon kivil 30 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

d) Az intézmény teriiletére allatot behozni szigoruan tilos!

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalo

eljarasrend.

Az 6voda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latés-,

mozgasfejlédésének eredményét - szikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
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tovabba a gyermek fejlédését szolgald intézkedeseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések meghatdrozésdban a csoportos
Ovodapedagdgusait szikseg szerint a szakszolgéalat munkatérsai segitik, annak érdekében,

hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsdganak megfelel6 ellatasban részestilhessen.

a) Szikség szerint, de legaldbb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vodapedagdgus

megosztja a szilovel.

b) A sziil6 az 6vodapedagogusoktol modszertani tandcsot kaphat ehhez, szakkdnyvi segitséget
kérhet, esetleg fejlesztdé eszkozt kolcsonozhet. A gyermekcsoportban a nap barmely
idoszakaban — eldre egyeztetett id6pont szerint — megfigyelheti gyermekét, vagy egyutt

tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.
¢) Indokolt esetben kezdeményezi a sziil6nél a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgélati javaslat bemutatasatél kezdédden a gyermek a délelétti idészakban a

javaslatban foglaltaknak megfelel0 fejlesztésben részesiil.

A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazéasanak elvei

Az dvodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
a) szobeli dicséret négyszemkozt

b) szobeli dicséret a csoporttarsak elott

c) szobeli dicséret a sziild jelenlétében

d) rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a csoportszoba
falara vagy a csoport fali Ujsagra

Az ovodaban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai
a) szobeli figyelmeztetés
b) hatarozott tiltas

c) gyermek szoros feligyelet ald vonasa, azzal a céllal, hogy gondolja végig cselekedeteit,

majd megbeszélés
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d) bizonyos jatéktol meghatarozott idére valé eltiltas
e) bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

f) a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicsérd és fegyelmezo intézkedések elvei

a) kovetkezetesseg

b) rendszeresség,

c¢) minden gyermeknél a személyiségehez illesztett legeredmeényesebb format kell alkalmazni

d) kozosségi érdekek szem el6tt tartasaval a legeredményesebb format kell alkalmazni

Panaszkezelési szabalyzat

A panaszkezelesi szabalyzat a SZMSZ melléklete, amely mindenkori irAnymutaté az

intézményhez kothetd panaszok kezelésére.

Elérhet6 az iroddban, vagy a honlapon.

Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hazirend mddositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziil6k képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja, ill. a

neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A sziil6k alairasukkal igazoljak, hogy megismerték és tudomasul vették a Hazirend tartalmat.

Annak rendelkezéseit kotelesek betartani.
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